
 

 

Pomoc księgowa 

Miejsce pracy: Ciechanów 

Grupa ARNICA – dynamicznie rozwijająca się firma medyczna z Ciechanowa, specjalizująca 

się w kompleksowej opiece zdrowotnej, poszukuje osoby na stanowisko Pomoc Księgowa. 

Zakres obowiązków: 

• Wsparcie głównej księgowej w bieżących pracach księgowych, 

• Wprowadzanie dokumentów księgowych do systemu finansowo-księgowego, 

• Udział w przygotowywaniu raportów i sprawozdań finansowych, 
• Księgowanie faktur, kontrola rozrachunków, uzgadnianie sald, 

• Współpraca z działami wewnętrznymi oraz obsługa dokumentacji kadrowej. 

Wymagania: 

• Minimum 2-letnie doświadczenie na podobnym stanowisku, 
• Znajomość podstaw rachunkowości oraz aktualnych przepisów podatkowych, 
• Dobra znajomość obsługi programów księgowych oraz MS Excel, 
• Wysoka dbałość o szczegóły i umiejętność pracy w zespole, 

• Mile widziane doświadczenie w branży medycznej. 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w dynamicznie rozwijającej się firmie, 
• Możliwość rozwoju zawodowego oraz uczestnictwa w szkoleniach, 
• Przyjazną atmosferę pracy w zgranym zespole, 

• Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do doświadczenia i kwalifikacji.  

To właśnie Ciebie szukamy! Zgłoś się już dziś! 

Prosimy o zamieszczenie w aplikacji klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich 

danych osobowych również na potrzeby przyszłych rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych)”. 
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